RESEAU SANTE SOCIAL
DE LA BROYE FRIBOURGEOISE

Le Réseau Santé Social de la Broye Fribourgeoise (RSSBF) comprend le Service social du district de la
Broye fribourgeoise, le Service officiel des curatelles, 3 établissements médico-sociaux (Les Mouettes a
Estavayer-le-Lac, Les Fauvettes & Montagny-la-Ville et Les Lilas & Domdidier), un foyer de jour et le Service
d'aide et de soins & domicile.

Pour notre Service social, nous recherchons, pour un confrat de durée déterminée, un-e

COLLABORATEUR-TRICE EN GESTION ADMINISTRATIVE
ET COMPTABLE A 80%

Lieu de travail : DOMDIDIER / Enirée : de suite ou a convenir
(durée de 6 mois, renouvelable et possible contrat de durée indéterminée)

Missions principales

Répondre aux diverses sollicitations des interlocuteurs du service dans le respect du devoir de fonction
Assurer la gestion administrative et comptable des dossiers de leur ouverture a leur archivage
Collaborer avec les partenaires d'institutions publiques et privées, en particulier les caisses maladies
Organiser les séances de la Commission sociale

Accomplir toute autre tdche jugée utile pour la fonction

Profil souhaité

CFC d'employé de commerce ou formation jugée équivalente

Aptitudes confirmées dans la gestion financiére et attrait pour les chiffres

Rigueur et sens aiguisé de I'organisation

Capacité d'adaptation y compris pour I'outil informatique

Aisance confirmée dans la communication orale et écrite et frés bonnes aptitudes administratives
Ethique professionnelle : respect de son interlocuteur, empathie, sens de I'écoute et diplomatie
Etre force de proposition, flexible et capable de travailler en équipe et en réseau

Connaissances en matiére d'assurances sociales (un atout)

Nous offrons

e Une activité diversifiée au sein d'une petite équipe
e Un climat de travail agréable et dynamique
e Des prestations sociales et salariales selon le reglement et le baréme de I'Etat de Fribourg

Renseignements
Madame Catherine Tomala, cheffe du Service social @ 026/684.91.01

Postulation en ligne via noftre site internet, reseau-sante-social-broye.ch/offres-demploi,
jusqu’'au 29 décembre 2023.

www.reseau-sante-social-broye.ch
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